
申請手順① 申込画面より証明書読込

赤枠で囲まれた注意事項を確認の上、
「証明書読込」ボタンをクリック



申請手順② 署名ツールの起動

あらかじめインストールした署名ツールが自動的に起動し、
「param.s1vj」というファイルが生成されるので、クリック



申請手順③ マイナンバーカード等とＩＣカードリーダーの接続確認

上記のような注意表示が出てくるので、マイナンバーカード等が挿入さ
れたＩＣカードリーダが正しくパソコンに接続されていることを確認の
上、「ＯＫ」をクリック



申請手順④ 署名用パスワードを入力

上記のログイン画面が出てくるので、マイナンバーカード
等の取得時に設定したパスワード（※共同申請のパスワー
ド等とは異なる）を入力し、「ＯＫ」をクリック



申請手順⑤ 証明書情報の作成完了

上記の画面が出てくるので、「ＯＫ」をクリック



申請手順⑥ 電子証明書の内容を確認

電子証明書（マイナンバーカード等）の内容の確認画面が出てく
るので、正しいことを確認し、「転記」をクリック



申請手順⑦ 申請画面へ証明書情報が転記・申請必要事項を記入

手順①～⑥により、証明書の情報が「自動転記」部分に転記されるので、
その他必要事項を記入してください。
※担当者の部署・氏名の記載がある場合は、〇〇株式会社××部△△様 宛
に送付いたします。



申請手順⑧ 証明の送付先を選択

証明の送付先を選択してください。
電子証明書上の住所とは異なる住所への送付を希望する場合は、
郵便番号・都道府県・市区町村・番地まで必ず記入してください。



申請手順⑨ 申請者と納税義務者の関係を選択

申請者と納税義務者の関係を選択してください。
申請者が納税義務者である場合は、「上記、申請者と同じ」を選択してくだ
さい。
申請者が代理人等である場合は、「それ以外」を選択し、納税義務者の氏
名・住所を記入し、関係を選択してください。



申請手順⑩ 別送資料の有無を選択

申請者が代理人又は相続人である場合や、都税事務所に届けている住所と
異なる送付地を希望される場合は、「別送資料の有無」を「あり」と選択
した上で、確認資料を都税証明郵送受付センターへ郵送してください。



申請手順⑪ 申請必要事項を記入

枚数は10枚まで選択できます。
証明を必要とする理由は、酒税法第７条第１項・酒税法第8条第
１項・酒税法第９条第１項の３つからお選びください。



申請手順⑫ 注意事項の確認

最後に【注意事項】欄を確認し、チェックを入れた上で、
「次へ」をクリック



申請手順⑬ 連絡先情報を入力

上記の画面が表示されるので、「氏名」「電話番号」
「メールアドレス」（※共同申請の申請者情報等が転記される）
が正しいことを確認し、「次へ」をクリック



申請手順⑭ 申請入力内容を確認

送信確認画面が表示されるの
で、これまで入力した内容と
一致していることを確認

※画像は納税証明のものです



申請手順⑮ 電子署名手続へ

問題なければ、
「署名して送信」をクリック



申請手順⑯ 証明書を再度作成

自動的に「param(1).s1vj」
というファイルが生成される

ので、クリック



申請手順⑰ マイナンバーカード等とＩＣカードリーダの接続確認

上記のような注意表示が出てくるので、マイナンバーカード等が挿入さ
れたＩＣカードリーダが正しくパソコンに接続されていることを再度確
認の上、「ＯＫ」をクリック



申請手順⑱ 署名用パスワードを再度入力→電子署名完了

上記のログイン画面が出てくるので、マイナンバーカード等の取得時に
設定したパスワード（※共同申請のパスワード等とは異なる）を再度入
力し、「ＯＫ」をクリック→電子署名完了



申請手順⑲ 申請済情報を確認

申請者固有の「到達番号」及び
「問合せ番号」が表示されるので、

お控えください。
※審査部門（都税証明郵送受付
センター）で使用するのは

「到達番号」

資料を別途郵送する必要のある方は、
この画面を印刷したものを確認資料
と同封して郵送してください。



申請手順⑳ 申請手続完了

上記の画面が出てくるので、「ＯＫ」をクリック → 申請手続完了


